KASTAMONU TIiCARET iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
TABLOSU

SIRA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN

BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEQ)

Piyasa gozetim ve denetim kapsaminda {iriin|
giivenligi denetiminin yapilmasi

1 - Dilekge veya Resmi Yazi
(Ust Yazi)

2 - Yillik Piyasa Gozetimi ve
Denetimi Programi

10 Giin

Sirket genel kurulu bakanlik temsilcisi
gorevlendirme taleplerinin degerlendirilmesi

1 - Dilekce

2 - Sirket Yonetim Kurulu
kararini imzalayan tiyelerin
secildigini gosterir Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesi Ornegi

3 - Makbuz

4 - Sirket Genel Kurul
Toplantis1 Yapilmasina Iligskin
'Y onetim Kurulu Karari

5 - Dilekgeyi imzalayanlarin
imza sirkiileri

6 - Bakanlik Temsilcisi
ticretinin yatirildigina dair
banka dekontu

2 Giin

Sirket ve gercek kisilerin bagvurulart {izerine
sistem numarasi (cokey numarasi) verilmesi

1 - Dilekce

2 - Vergi Levhasi

3 - Firmanin son durumunu
gOsterir ticaret sicil gazetesi
fotokopisi

2 Giin

Teftis Kurulu Tarafindan Anonim Sirketler'e
verilen idari para cezalariin uygulanmasi

1 - Resmi Yazi1 (Ust Yazi)

2 - Inceleme Raporu

2 Giin

Esnaf ve Sanatkarlar genel kurul toplantilari
bagvurusunun  alinmasi  ve  temsilcilerin|
gorevlendirilmesi

1 - Dilekc¢e

2 - Esnaf ve Sanatkarlar
Meslek Kurulusu Yonetim

Kurulu Karari

2 Glin




3 - Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi

Tiiketici  sikayetleri . 11<.3 .11g111 basvurularm 1 - Dilekce veya Resmi Yazi )
6 alinmast  ve gerekli incilenmesi yapilarak Ust Y 180 Giin
ilgililere bilgi verilmesi (Ust Yazi)
Esnaf ve Odalarina iliskin Bakanlik tarafindan/l - Esnaf ve Odalara Iliskin .
7 . L - . . . . 30 Giin
alinan sikayetlerin degerlendirilmesi Sikayet Dilekgesi
5 Kowoperatl.ﬂ.ere . iligskin slkayetlerml - Dilekge 30 Giin
degerlendirilmesi
1 - Dilekce
2 - Kooperatif Yonetim Kurulu
Kooperatif ~ Genel Kurullarina Bakanthalrarl .
9 e .. . 2 Giin
Temsilcisi Goérevlendirilmesi L L.
3 - Temsilci iicretinin
yatirildigina iliskin makbuz
4 - Ticaret Sicil Yetki Belgesi
1 - Dilekce
2 - Kooperatif Yonetim Kurulu
Karari
3 - Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi
4 - Adli Sicil Belgesi
10  |Kooperatiflere kurulus izni verilmesi 5 - Niifus Ciizdani 2 Giin

6 - Kooperatif Kurulus Bilgi
Formu

7Anasozlesmeler




11

Kooperatiflerin Anasézlesme ve Madde Tadiling]
izin verilmesi

1 - Kooperatif Yonetim Kurulu
Karari

2 - AnasOzlesme degisikligine
uygun goriis verilmesini igeren
dilekce

3 - Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi

4 - Kooperatif Anasozlesme
Tiir Degisiklik Izni Talep
Formu

2 Glin

12

Hal Hakem Heyeti Bagvurularmin Kabulii,|
Degerlendirilmesi, Toplanti I¢in Karar Alinmasi|
ve Ilgililere Bilgi Verilmesi

1 - Resmi Yazi1 (Ust Yaz1) veyal
Dilekge

120 Giin

13

Hal Kayit Sistemi I¢in Basvurularin Alimasi ve
Elektronik Ortamda Sisteme Tanitilmasi

1 - Vekaleten yapilan
basvurularda Vekaletname

2 - Imza Sirkiileri

3 - Uretici Disindaki Tiim
Basvuranlarin Vergi Kaydi
Oldugunu Gosteren Belge

4 - Hal Kayit Sistemi Igin
Basvuru Formu

5 - Sanayi, ithalatci,
lkomisyoncu, tiiccar,
peraakendeci sifati le yapilan
bagvurulardailgili meslek
odalarindan alinacak Oda kayit
belgesi asli veya Onayli 6rnegi
6 - Sanayici sifati ile yapilan
basvurularda Sanayi Sicil
Kaydi belgesi

7 - Uretici sifat1 ile yapilan
basvurularda Cift¢i Kayit
Sistemi (CKS) Belgesi

8 - Uretici Orgiitii sifati ile
yapilan basvurularda Uretici
Birligi/Orgiitii Belgesi

O - Uretici Orgiitii sifat1 ile
yapilan bagvurularda Resmi
Yazi

10 - Komisyoncu ve Tiiccar
sifati ile yapilan basvurularda
Basvuru Formunda belirtilmis
ise iiyesi olunan dernege ait
lkayit belgesi

11 - Ihracatg sifat1 ile yapilan
basvurularda ihracatci Birligi

2 Giin

Uye Belgesi




Kapidan Satis Yetki Belgesi Icin yapilan
basvurlarin alinmasi ve Belge verilmesi

14

1 - Dilekce

2 - Kapidan Satis Yetki
Belgesi

3 - Imza Sirkiileri

4 - Kayitli bulunulan ticaret
odasindan alinan faaliyet
belgesi

5 - Mal listesi, Kapidan Satis
Yapilmas1 Ongdriilen

[1/1ller, Tiiketicilerin
Odemelerini Yaabilecekleri
Banka Posta ve Benzeri
Bilgileri, Satic1 ve Saglayicinin
Kayitli oldugu Vergi Dairesi
ve Vergi/TC Numarasi,
Tiiketicinin Cayma Hakkinin
[letebilecegi adres ve telefon
bilgilerini iceren kapidan satis
yetki belgesi formu

2 Gilin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:
Isim :Sefa OZATA
Unvan : Ticaret Il Midiir v.

Adres ) erkez/KASTAMONU
Telefon: (366)2200438 (366)2200437
Faks :(366)2200439

e-Posta : kastamonu.tim@ticaret.gov.tr

: Topguoglu Mah Vali Enis Pagsa Cad. Kat:2

ikinci Miiracaat Yeri:
Isim : Vedat YILMAZ
Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :Kastamonu Valiligi

Telefon  : (0366) 2141122
Faks :

e-mail :kastamonu@icisleri.gov.tr




